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1.    目的/范围 

1.1   为了规范公司在新项目或现有设施的重大改变对涉及的相关方的人权影响评估，防止对人权

造成负面冲击，特制定本程序。本程序适用于公司新、改、扩建项目、技术改造和技术引进

等项目（以下简称建设项目）的环境和社会风险管理。  

2.    定义 

      无 

3.   职责 

3.1   基建部 

3.1.1 负责建设项目职业健康安全和环境保护措施与主体工程同时设计审批、同时施工、同时验，

负责评估项目对利益相关方的社会影响，如当地文化，原住民权利等； 

3.1.2 负责建设项目竣工验收资料的归档和保管。 

3.1.3 负责向承担项目职业病危害预评价、安全预评价和环境影响评价单位或部门、承担项目设计、

施工的単位提出具体要求，提供必须的资料和条件，确保建设项目的设计、施工符合职业健

康安全和环保“三同时”的要求。 

3.1.4 负责建设项目立项、安排资金和报批。 

3.2   安环部 

3.2.1 负责组织建设项目职业病危害预评价、安全预评价和环境影响评价工作，定期与利益相关方

沟通，及时了解利益相关方关于当地文化和权益的期望，及时纠正负面影响 

3.2.2 负责办理建设项目职业健康安全和环境管理审批手续。 

3.2.3 负责督促建设项目责任单位落实职业健康安全和环保“三同时”（建设项目中的职业健康安

全和环境设施，应与主体工程同时设计审批、同时施工、同时验收投入使用），协助考察设

备的环保和职业健康安全性能。收投入使用的归口管理。 

3.2.4负责组织建设项目环保和职业健康安全设施的竣工验收工作。 

4.    内容 

4.1   技术管理 

4.1.1 基建部对建设项目施工前，要考虑防止工伤事故、职业病及污染预防，必须优先采用目前国

内外技术成熟、操作可靠、运行稳定、存在的职业危险、有害因素少、风险低，对环境影响

小、资源能源消耗少的清洁生产工艺和合理可行的职业健康安全技术设备，提倡采用无害化

的工艺技术，使用无毒无害的材料并减少其用量，以减少污染、危害因素的产生，减轻对环

境的污染和职业健康安全的危害，减少对利益相关方权益的伤害； 

4.2   可行性研究阶段管理 

4.2.1 在进行可行性研究过程中，安环部需对原材料的使用或生产工艺可能引起的环境影响、职业

危害、社会风险进行评审；安环保部根据建设项目的规模，委托具有相应评价资格专业机构
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对建设项目进行环境影响评价、职业病危害和劳动安全预评价，并编制环境影响报告书（表）、

职业病危害预评价报告和劳动安全预评价报告。 

4.2.2 及时上报行业主管部门，组织预审、审查、修改后，报政府环保、卫生和安全主管部门审批。

安环部将已审批的环境影响报告书（表）、职业病危害预评价报告和劳动安全预评价报告提

交给项目的可行性研究报告编制单位。 

4.2.3 安环部将编好的环境影响报告书（表）、职业病危害预评价报告和安全预评价报告建设项目

的性质、规模、建设地点发生较大改变时，建设项目责任单位应适时修改环境影响报告书

（表）、职业病危害预评价报告和劳动安全预评价报告，重新报批。 

4.3   设计阶段的管理 

4.3.1 坚持防止污染及其它公害的设施、职业健康安全设施与主体工程同时设计的原则，坚持对利

益相关方权益保护的原则； 

4.3.2 安环部将编好的环境影响报告书（表）、职业病危害预评价报告、安全预评价报告和政府环

保、卫生、安全行政主管部门的审批意见提供给设计单位，督促设计单位在项目设计过程中

编制环保和职业健康安全篇章，并严格按照环境评价报告书（表）及职业病危害预评价报告、

安全预评价报告的要求进行设计。 

4.3.3 项目初步设计完成后，基建部应将设计文件报政府环保、卫生和安全行政主管部门 

4.3.4 在技术设计和施工图设计时，应不断完善初步设计中职业健康安全和环境保护措施，从设计

上落实在初步设计会审中提出的有关职业健康安全和环境保护的意见。 

4.3.5 经审查同意的涉及到职业健康安全和环境保护的设计方案发生变动，应征得安环部的同意。 

4.3.6 设计审查通过后，基建部应落实环保和职业健康安全设施资金投资预算，由财务部统一平衡

后列入建设项目年度计划，以保证环保和职业健康安全设施资金落实到位。 

4.4   环保设备和职业健康安全设施采购 

4.4.1 购买环保设备和职业健康安全设施必须由安环部专业技术人员参与选定具有环保和职业健

康安全相应制造资格的厂家，要求采购满足国家环保和职业健康安全标准要求的设施，同时

必须满足设计参数，参数变化时须经设计部门同意方可实施。与项目配套的环保设备和职业

健康安全设施应按施工进度要求采购进厂并进行验收。 

4.5   施工阶段的管理 

4.5.1 坚持防止污染及其它公害的设施、职业健康安全设施与主体工程同时施工原则，坚持防范对

利益相关方权益的侵害。 

4.5.2 基建部应检查施工单位是否将环保、职业健康安全设施纳入施工计划。 

4.5.3 在施工过程中，基建部及项目负责人应对项目配套的环保设施和职业健康安全设施施工进

度、施工质量进行检查，督促施工方严格按施工图纸和设计要求施工，发现问题及时采取纠

正措施，加以整改，保证环保设施和职业健康安全设施的施工质量满足设计要求，并做好相
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应的记录。 

4.5.4 施工过程中，对相关方的管理按《相关方管理程序》执行。项目部对施工单位应提出明确的

环境和职业健康安全责任要求，考虑对利益相关方影响，以促进施工单位在施工过程中注意

保护施工现场周围的环境，防止和减轻粉尘、噪声、震动对周围生活区的污染和危害。 

4.5.5 基建部协助项目组对技改项目中建构筑物按 4.5.4 要求进行施工过程的环境和职业健康安

全管理。 

4.5.6 环保、职业健康安全设施完工后，项目部应汇同安环部、基建部、施工单位对环保、职业健

康安全设施的施工建设情况、资金使用及有关的技术资料进行整理归档。 

4.6   试生产和竣工验收阶段的管理 

4.6.1 项目竣工后，环保、职业健康安全设施应和主体工程同时投入试运行，使用单位做好试运行

记录 

4.6.2 试运行中，由安环部负责联系请政府环保行政主管部门指定的监测机构对环保设施的运行情

况、生产过程中的污染物产生、排放情况及废弃物综合利用、处置情况进行监测，获得监测

报告后，作为验收依据，向政府环保行政主管部门提交《建设项目环境保护验收申请报告》，

申请验收。 

4.6.3 试运行中，由安环部负责联系有资质的安全评价机构对建设项目进行安全验收评价，提出《安

全验收评价报告》，作为验收依据，向政府安全行政主管部门申请验收。 

4.6.4 试运行中，由安环部选择具有资质的职业卫生技术服务机构对该项目进行职业病危害控制效

果的评价，向政府卫生行政主管部门提交《职业病危害控制效果评价报告》,申请验收。 

4.6.5 根据建设项目的规模，由负责审批环境影响报告书、职业病危害预评价报告、安全预评价报

告的环保、卫生和安全行政主管部门组织验收。 

4.6.6 在验收现场检查中提出的意见，项目建设责任单位应迅速组织整改，整改完成后形成整改报

告，由安环部向政府环保、卫生和安全行政主管部门办理竣工验收手续。 

4.6.7通过正式验收并取得政府环保、卫生和安全行政主管部门的验收合格批复后，建设项目方可

投入正式运行。 

4.6.8 基建部负责建设项目环保、职业健康安全竣工验收资料的临时保管和移交。 

4.7   环保、职业健康安全设施的交接和运行管理 

4.7.1 项目建设责任单位应向项目使用单位说明环保和职业健康安全设施情况及使用注意事项。 

4.7.2 项目使用单位应指定专人负责并配备相应的力量承担对环保、职业健康和劳动安全设备、设

施运行管理和维护，确保环保、职业健康和劳动安全设备设施的正常运转，发挥其作用。 

4.7.3 使用单位应制订环保、职业健康和劳动安全设备设施的工艺规程，设备操作和维护保养规程、

安全操作规程，对员工进行相应的职业健康安全、环境知识培训，使员工明确自己的职责，

熟练掌握设备安全操作技能。 
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4.7.4 管理部应按要求，对新上岗员工进行职业性健康检查，建立健全职工健康档案。 

4.7.5 安环部应定期对建设项目的环保设施设备、安全防护设施进行监督、检查。 

4.8   建设项目带来新的危害因素时，按《危险源辨识风险评价及策划控制程序》执行。 

5. 相关记录 


